 Pro Forma Kursus
Program Persediaan Ijazah Sarjana Muda Perguruan 
Kursus Generik
	Nama Kursus
	Kemahiran Belajar
Study Skills

	Kod Kursus
	GKB1053

	Kredit
	3(3+0)

	Jam 
Pembelajaran
	120 Jam

	Bahasa Pengantar
	Bahasa Melayu

	Prasyarat
	Tiada

	Semester
	Satu

	Hasil Pembelajaran

	1. Merancang jadual pembelajaran  ke arah memaksimumkan potensi pembelajaran berdasarkan gaya pembelajaran kendiri (7.4, 7.5) 

2. Memilih maklumat yang sahih, berautoriti dan berkredibiliti (1.5, 6.4)

3. Mengaplikasi pelbagai jenis alat berfikir dalam meningkatkan kemahiran belajar (6.1, 7.4)

4. Mengaplikasi  kemahiran teknologi maklumat dan komunikasi (TMK) untuk memperoleh, memproses dan menggunakan maklumat untuk meningkatkan kemahiran belajar  (7.5, 8.5)

5. Menghasilkan bahan bertulis dengan mengintegrasikan maklumat daripada pelbagai sumber (8.4) 


	Sinopsis

	Kursus ini bertujuan menyediakan pelajar dengan pelbagai kemahiran serta membina keyakinan diri bagi menangani pembelajaran pada peringkat pengajian tinggi. Kandungan kursus merangkumi tiga komponen:  kemahiran literasi maklumat, kemahiran teknologi maklumat dan komunikasi (TMK) dan kemahiran pengurusan diri sebagai siswazah dalam institusi pengajian tinggi.  Cara-cara menggunakan perisian komputer dan sistem pengurusan maklumat didedahkan bagi meningkatkan keupayaan belajar. Aspek-aspek pentaksiran dan menangani masalah pembelajaran juga dibincangkan agar pelajar dapat membuat persediaan menghadapinya. 

This course aims to prepare students with skills and confidence to cope with their studies at tertiary level. The three components are: information literacy skills, information and communication technology (ICT) and managing self as an undergraduate.  Students are also exposed to the utilization of computer software and Learning Management System to enhance learning. Some aspects of assessment and coping with learning problems will be also discussed to prepare them for such situations. 


	BIL
	TAJUK
	KANDUNGAN
	JAM

	1.
	Pengenalan Kemahiran Belajar
	1.1   Konsep Kemahiran Belajar
1.2   Persekitaran Pembelajaran di IPG

1.3   Pembelajaran Regulasi Kendiri
	3

	2.
	Pengurusan

Pembelajaran 


	2.1  Penetapan matlamat diri dan akademik 

2.2  Pengurusan masa

2.3  Mengenali Gaya Pembelajaran Kendiri
2.4  Strategi Meningkatkan Ingatan

2.5  Perancangan Jadual Belajar 
	6


	3.
	Kemahiran Perolehan dan Pengurusan Maklumat
	3.1  Pencarian Sumber maklumat

3.2  Pengurusan maklumat

3.3  Pencarian di perpustakaan

3.4  Pelayaran Internet

3.5  Sumber Primer dan Sumber Sekunder
	6

	4.
	Teknik Membaca


	4.1  Pembacaan cepat

4.2  Pembacaan perlahan
	3



	5.
	Kemahiran Mengambil dan Membuat Nota
	5.1  Cara-cara membuat nota

· Annotation

· Outline notes
· Column notes

· Nota rumusan

5.2  Alat-Alat Berfikir dalam Membuat Nota
· Pengurusan Grafik

· Peta Minda

· Pemetaan i-Think

· Teknik Menyoal Aras Tinggi
· Penyoalan Sokratik

· Soalan bertumpu dan mencapah

· Lingkaran soalan 

· Alat-alat CoRT 1

· Alat-alat CoRT IV (Pemikiran Kreatif)

	9


	BIL
	TAJUK
	KANDUNGAN
	JAM

	6.
	Kemahiran Memproses Maklumat dan Penyediaan Bahan Bertulis

	6.1  Menganalisis maklumat yang dikumpul

6.2  Mentafsir dan membuat kesimpulan 

6.3  Menilai maklumat

6.4  Mensintesis maklumat untuk menghasilkan     bahan bertulis.
	3

	7
	Aplikasi Penggunaan Perisian Komputer
	7.1  Perisian Utiliti

7.2  Perisian Pemprosesan Perkataan

7.3  Perisian Hamparan Kerja

7.4  Perisian  Persembahan Elektronik

7.5  Perisian Pangkalan Data

7.6  Blog 
	6

	8
	Sistem Pengurusan Pembelajaran (Learning Management System)
	8.1  Ciri-ciri Sistem Pengurusan Maklumat

8.2  Kegunaan Sistem Pengurusan Maklumat

8.3  Kepentingan Sistem Pengurusan Maklumat
	3

	9
	Sikap Terhadap Pentaksiran
	9.1  Jenis-jenis pentaksiran

9.2   Persediaan untuk Pentaksiran

· Tugasan individu
· Tugasan berkumpulan

· Integriti Pelajar
	3

	10
	Penyesuaian Sosial
	10.1  Kemahiran interpersonal
10.2  Kemahiran intrapersonal

10.3  Pelajar sebagai Ahli Komuniti Pembelajaran

10.4  Isu-Isu Perkongsian Maklumat

10.5  Isu Gender dalam Kecemerlangan Akademik
	3

	JUMLAH

	45


	Pentaksiran
	Kerja Kursus                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
	100%

	Jam  Pembelajaran
	Jam Pembelajaran Bersemuka
Jam Pembelajaran Bukan Bersemuka
	45 jam
75 jam
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